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CADERNO DE ENCARGOS
Referéncia: CPU 02/2021/ANE+

Parte I

Do contrato

Clausula 1.2
Objeto .

1. O presente procedimento compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar que
tem por objeto principal a aquisigéo, por lotes, de servigos de alojamento, alimentagao
e cedéncia de salas para a realizag8o de atividades no ambito do Ciclo de Avaliacéo e
Formac&o do Corpo Europeu de Solidariedade, em conformidade com o estabelecido,
designadamente nas especificagbes técnicas que constam da Parte III deste caderno
de encargos. '

2. O objeto do procedimento esta organizado de acordo com 0s seguintes lotes:

LOTES - Designhagdo

Lote 1 3 Formagdes a Chegada (de 30/11 a 06/12/2021)
Lote 2 2 Formacdes 3 Chegada (de 30/11 a 06/12/2021)
Lote 3 1 Formacgo Intermédia {de 01/12 a 05/12/2021)

1 Evento Anual de Ex-Voluntarios e 1 Evento Anual

Lote 4 das OrganizacBes Acreditadas (de 02/12 a 05/12/2021)

3. As especificagdes dos servigos e condicBes de cada uma das atividades referidas no
nGmero. anterior encontram-se detalhadamente explicitadas na Parte III -
Especificagdes Técnicas do presente caderno de encargos.

Clausula 2.2
Definicbes
Para efeitos do presente caderno de encargos apresentam-se ou adotam-se as seguintes
defini¢les: '

CCP - Cbdigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de
janeiro, com todas as suas alteragdes; )

Entidade Adjudicante - Agéncia Nacional Erasmus+ Juventude/Desporto e Corpo
Europeu de Solidariedade;

Adjudicatario - Entidade convidada a quem se adjudica a execugdo do contrato.

Contrato — contrato a celebrar entre a entidade adjudicante e 0 adjudicatario nos termos
do presente caderno de encargos e documentos anexos;
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Orgido competente para a decisdo de contratar - Diretor da Agéncia Nacional
Erasmus+ Juventude/Desporto e Corpo Europeu de Solidariedade.

1.

Clausula 3.2
'Forma e Documentos Contratuais

z

O contrato é composto pelo respetivo clausulado ‘contratual e seus anexos e sera
reduzido a escrito, nos termos do artigo 94.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP),
aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de janeiro, com as atualizagbes em vigor,
sem prejuizo do disposto no artigo 95.0 do referido diploma.

Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros € omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

¢) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.% 2, a prevaléncia é
determinada pela ordem pela gual sdo indicados nesse ndmero.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.0 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo adjudicatério

" nos termos do disposto no artigo 101.9 desse mesmo diploma legal.

Quando a redugdo do contrato a escrito ndo seja exigida ou venha a ser dispensada,
nos termos previstos no artigo 95.° do CCP, entende-se que 0 contrato resultara da
conjugagdo do caderno de encargos com a proposta adjudicada, ndo se podendo,
porém, dar inicio a qualquer aspeto da sua execucdo antes de decorrido o prazo de 10

“dias a contar da notificac8o da decisfio de adjudicagdo, sem prejuizo do disposto no n.e

4 do artigo 95.9 do CCP, e, em qualquer caso, nunca antes da apresentagdo de todos
os documentos de habilitagio exigidos, da comprovagdo da prestagdo da caugdo,
quando esta for devida, e da confirmag&o dos compromissos referidos na alinea c) do
n.2 2 do artigo 77.¢ do CCP.

Clausula 4.2
Prazo de Vigéncia do Contrato

O contrato mantém-se em vigor desde a data da sua assinatura, ou da data da
apresentacdo de todos os documentos de habilitacio exigidos e da emisséo da
respetiva nota de encomenda, consoante o caso, até 6 de dezembro de 2021.

Os servigos objeto do presente contrato serdo prestados de acordo com o definido na
Parte 1II - EspecificagBes Técnicas, do caderno de encargos, em conformidade com os
respetivos termos e condigBes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes
acessérias que devam perdurar para além da sua cessag8o.

Pagina 3 de 19




Jovdrnde

(R

CORPO
EUROPEL
BE SOLIDARIEBADE

Caderno de encargos Concurso Piiblico Urgente 1n.© 02/2021/ANE+

Clausula 5.2
Obrigacdes do Adjudicatario

1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo
e a pontualidade préprios das melhores praticas. '

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legistagéo aplicavel ou especialmente
fixadas no presente caderno de encargos constituem ainda obrigacbes do
adjudicatario:

a)

b)

f)

g)

h)

Apresentar os documentos de habilitacio a que estd obrigado, nos termos do
artigo 81.9 do CCP, bem como manter, durante a execugdo do contrato, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no procedimento;

Prestar os servicos & entidade adjudicante, conforme o disposto no caderno de
encargos e especificagbes técnicas constantes na Parte III;

Recorrer a todos os meios humanos, técnicos, materiais e informaticos que sejam
necessarios e adequados & execugdo do contrato, bem como ao estabelecimento
do sistema de organizacdo necessédrio a perfeita e completa execugdo das
prestagdes contratuais a que estd obrigado;

Ndo alterar as condigdes da prestacdo dos servigos fora dos casos previstos no
caderno de encargos; '

N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato, sem
prévia autoriza¢do da entidade adjudicante;

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade
adjudicante, o facto que torne total ou parcialmente impossivel a prestagdo de
servicos, objeto do procedimento, ou © cumprimento de qualquer outra das
suas obrigacbes nos termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

prestar de forma correta e fidedigna as InformagGes referentes as condigGes da
execucdo das prestagdes contratuais, bem como prestar todos os esclarecimentos
gue se justifiguem;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacéo social, os seus representantes legais, a sua
situacdo juridica e a sua situagdo comercial;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, n&o divulgando quaisquer informagdes
aue obtenham no ambito da formacdo e da execugao do contrato, nem utilizar as
mesmas para fins alheios aquela execugdo, abrangendo esta obrigagdo todos os
seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros gue nelas se encontrem
envolvidos;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagbes, registos e licengas
necessarios para o pontual cumprimento das obrigagbes assumidas no contrato;

Designar um gestor de conta de cliente, de modo a manter organizado um
sistema de controlo de custos dos servigos adquiridos e da faturacdo dos
inesmos;

Prestar atendimentos por telefone, e-mail e presencialmente;
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m) Estabelecer um sistema de organizagdo e planeamento da execugdo do contrato
que assegure uma estreita articulagdo com a entidade adjudicante através do
gestor do contrato por esta designado; '

n) Fornecer, quando pedido pelo gestor do contrato designado pela entidade
adjudicante quaisquer documentos e informagBes respeitantes aocs Servigos,
objeto do presente procedimento.

Clausula 6.2
Obrigagdes da Entidade Adjudicante

Constituem obrigagBes da entidade adjudicante:

a) Enviar no prazo acordado, e para cada atividade, a lista de participantes, indicando
o niimero e especificidades alimentares para efeitos da prestaco do servigo objeto
do contrato; : ‘

b) Pagar, no prazo acordado, a(s) fatura(s) emitida(s) pelo adjudicatario;

¢} Cumprir as demais obrigagBes constantes no presente caderno de encargos.

Clausula 7.2
Preco Base

O montante maximo que a entidade adjudicante se dispbe a pagar pela execugio de
todas as prestagOes objeto do presente contrato, incluindo eventuais renovagdes, nos
termos do n.° 1 do artigo 47.° do CCP, é de 130.000,00 € {cento e trinta mil euros}
ao qual acresce o IVA, & taxa legal em vigor e demais taxas legais, se aplicaveis.

O prego base estabelecido para cada lote, entendido como o prego maximo gue a
entidade adjudicante se propbe a pagar por todos os servigos que compde o respetivo
lote, corresponde aos seguintes valores, acrescidos de IVA, a taxa legal em vigor e
demais taxas legais, se aplicavels: '

LOTES ' Designacgao Prego Base
Lote 1 3 Formagdes a Chegada (de 30/11 a 06/12/2021) 52.500,00¢€
Lote 2 2 Formagdes a Chegada (dé 30/11 a 06/12/2021) 35.700,00€
Lote 3 1 Formacédo Intermédia (de 01/12 a 05/12/2021) 12.800,00€
1 Evento Anual de Ex-Voluntdrios e 1 Evento Anual :
Lote 4 das Organizagdes Acreditadas (de 02/12 a 05/12/2021) 29.000,00¢

Clausula 8.2
Preco Contratual e Condicoes de Pagamento
A entidade adjudicante obriga-se a pagar 0s pregos unitarios constantes da proposta
adjudicada, relativamente aos servigos que forem efetivamente prestados na vigéncia

do contrato até aoc montante total indicado na proposta adjudicada, ao qual acresce o
IVA A taxa legal em vigor e demais taxas legais, se aplicaveis.
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10.

Respeitando o valor total, indicado na proposta adjudicada, para o nimero maximo

de participantes previstos para as respetivas atividades, o prego unitario a pagar por
péssoa no que respeita a alimentac&o, por noite no que respeita ao alojamento & por
dia no que respeita a cedéncia de salas, € o prego unitario nela indicados.

Sempre que a entidade adjudicante necessite de utilizar salas por “meios dias”
(manhd ou tarde) apenas pagara metade do respetivo custo unitario indicado na
proposta adjudicada.

Durante a vigéncia contratual a entidade adjudicante n&o fica vinculada a integral
execucdo do numero maximo de servigos indicado nas especificagbes técnicas,
constituindo este um limite maximo estimado para as atividades em causa.

Os pregos referidos nos numeros anteriores incluem todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade n&o esteja atribuida expressamente a entidade
adjudicante, designadamente, com alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios
humanos, despesas de aquisigdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios
materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da obtengao ou utilizagdo, no
ambito do contrato de elementos de hardware, de software, de patentes, licengas,
marcas, desenhos registados e outros direitos de propriedade intelectual ou industrial,
direitos de autor ou conexos.

O pagamento serd efetuado apos verificacdo dos formalismos legais, em vigor, para o
processamento de despesa piblica, por transferéncia bancaria, no prazo de 30 dias de
calendario, a contar da data de recegéio das faturas pela entidade adjudicante, as quais
sé podem ser emitidas pelo adjudicatario apés o vencimento da obrigacBo a gue se
referem.

Para efeitos do nimero anterior, logo que executada a prestagdo de servigos, relativa
a uma determinada atividade, o adjudicatario procederé a emiss&do da respetiva fatura,
S6 serdo devidos os valores referentes aos servicos efetivamente prestados e em
conformidade.

As faturas devem discriminar os servicos prestados, o IVA e demais taxas legals, se
aplicaveis, fazer referéncia ao presente procedimento e devem ser acompanhadas de
todos os elementos descritivos e justificativos que permitam a sua conferéncia, bem
como ser acompanhadas da guia de controlo de alojamento comprovativa do nimero
total de participantes nas formacoes. : '

Sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades ou sang¢Bes previstas no presente
contrato ou determinadas por lel, o cumprimento defeituoso do contrato tera um efeito
suspensivo sobre a faturagéo e sobre o pagamento até a total regularizagdo da situagdo.

Em caso de atraso da entidade adjudicante no cumprimento das obrigagdes pecuniarias,
o adjudicatério tem direito aos juros de mora sobre o montante em divida a taxa
legalmente fixada para o efeito pelo periodo correspondente a mora, nos termos
previstos no artigo 326.2 do CCP. '

Clausula 9.2
Caucao

N&o & exigida prestagdo de caugdo nos termos do n.° 2 do artigo 88.2 e do n.% 2 do
artigo 156.0 do CCP. ‘
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2. Em caso de incumprimento das obrigagdes legais e contratuais a entidade adjudicante
procederd a retengao de 10% do valor dos pagamentos a efetuar, conforme prewsto
no n.0 3 do artigo 88.% do CCP, para além das sangles respetivas,

Clausula 10.°?
Lista de Participantes
1. A entidade adjudicante obriga-se a enviar a lista final de participantes, especificando
o nimero total de pessoas, nomes, género e especificagles alimentares assim que

concluir a respetiva selecao de partlupantes e sempre até 2 dias antes do inicio de
- cada atividade.

2. O adjudicatério devera registar, através de formuldrio préprio (guia de alojamento), o
ndmero total de pessoas que efetivamente participéram nas formacgtes, aquando do
check-in, devendo essa guia ser anexada a respetiva fatura, sob pena da mesma ndo
ser liquidada nos prazos previstos.

Clausula 11.°

Salas Multifuncionais

1. As salas multifuncionais, nomeadamente sala para a realizagdo das atividades e sala
de reunides, deverdo estar arrumadas na hora do inicio das atividades, devendo o
adjudicatarlo disponibilizar funcionarios para o efeito.

2. As salas referidas no nimero anterior s6 poder&o ser novamente organizadas para as
suas fungdes, depois de dada por encerrada a atividade pelo respetivo responsavel.

Clausula 12.2

Boa-fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a ndo exercer os direitos
nele previstos, ou na lei, de forma abusiva. :

Parte 11

Disposigdes finais

Clausula 13.2
Penalidades Contratuais
1. O incumprimento contratual, por facto imputavel ao adjudicatario determina a

aplicagdo de uma sangdo pecunidria no montante correspondente a 20% do prego
contratual, nos termos do previsto no artigo 329.9 do CCP.

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em
conta, nomeadamente, a duragdo da infragao, a sua eventual reiteragdo, o grau de
culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
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Considera-se haver incumprimento definitivo, suscetivel de aplicagdo da sang¢do de
resolugdo sancionatdria quando, apds notificagdo e concessdo de prazo para O
cumprimento da obrigacdo em falta, o adjudicatario continue a incorrer em
incumprimento.

As penas pecunidrias eventualmente aplicaveis ao adjudicatario ndo obstam a que a
entidade adjudicante exija uma indemnizac3o pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Resolugdo Sancionatoria por Parte da Entidade Adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos por lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagbes que lhe incumbem.

O direito de resoluciio referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragao
enviada ao adjudicatério. ‘ ‘

Clausula 15.
Casos Fortuitos ou de Forga Maior

N&o podem ser impostas penalidades, nem é havida como incumprimento, a nao
realizaco pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunsténcias que
impossibilitem a respetiva realizag8o, alheias a vontade da parte afetada, que ela néo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracio do contrato e cujos efeitos néo the
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar, que se reconduzem expressamente
a tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves ou outros
conflitos coletivos de trabatho, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas,
exceto as que resultem de incumprimentos de deveres e normas legais a que esta
obrigado.

A parte que invoca casos fortuitos ou de forca maior deve comunicar e justificar tais
situagdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a
situagdo.

A forca maior determina a prorrogacgdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes

contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

Clausula 16.2

Subcontratacédo e Cessdo da Posigdo Contratual

A subcontratacdo pelo adjudicatério e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizag&o da outra, nos termos do CCP,

No decurso da execuclio do contrato, a entidade adjudicante pode, mediante pedido
fundamentado do adjudicatario, autorizar a subcontratacdo de outras pessoas
(singulares ou coletivas) por este contratadas para a realizacdo de algumas das
prestacbes incluidas no Contrato, bem como a cessdo da correspondente posicao
contratual, sem que tal implique qualquer diminuicio da sua responsabilidade.
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Para efeitos de autorizacdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo
subcontratado ou pelo cessionario, toda a documentagéo exigida ao adjudicatarie nos
termos do contrato, do caderno de encargos, do convite e demais documentos
contratuais, nos termos do disposto no artigo 318.9 n.© 3 alinea a) do CCP.

A entidade adjudicante apreciara, designadamente, se 0 subcontratado e o cessionario
tem a capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento
do contrato. '

Clausula 17.9
Gestor do Contrato
A entidade adjudicante procederd & designagdo de um ou mais gestores do contrato,

com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugdo deste, nos termos e para
os efeitos do disposto no artigo.290.9-A do CCP.

Cabe ao gestor do contrato exercer as competéncias que expressamente decorram da
lei, bem como as que lhe sejam atribuidas pela entidade adjudicante, em matéria de
acompanhamento da execugao e verificacdo do cumprimento de todas as obrigagdes
legais e contratuais assumidas pelo adjudicatario.

No desempenho das suas fungdes o Gestor do Contrato tem direito de acesso e consulta
a toda a documentacdo relacionada com as atividades objeto do presente
procedimento. '

Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucdo do contrato,
deve comunica-los de imediato ao érg3o competente, propondo em relatério
fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

O adjudicatario obriga-se a cooperar com 0 Gestor do Contrate, designado _pela
entidade adjudicante, na prossecucdo das atividades de acompanhamento que este tem
a seu cargo.

Clausula 18.2
Comunicacbes e Notificacdes
Em sede de execuglo contratual, todas as comunicacbes da entidade adjudicante
dirigidas ao adjudicatario sfc efetuadas por escrito e enviadas através de correio

registado ou correio eletrénico, de acordo com os elementos a indicar pelo
adjudicatario.

Em sede de execugdo contratual, todas as comunicacdes do adjudicatario dirigidas
4 entidade adjudicante s&o efetuadas por escrito e enviadas através de correio
registado ou correio eletrénico, de acordo com 0S seguintes elementos:

Agéncia Nacional Erasmus+ Juventude/Desporto e Corpo Europeu de Solidariedade

A atencdo de Rosa Ferreira

Rua' de Santa Margarida, n.9 &

4710-306 Braga - Portugal

Telefone: [+351] 253 144 450

E-mail: rosa.ferreira@juventude.pt
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Clausula 19.@
Protecdo de Dados Pessoais

1. O adjudicatario obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na Lei de Proteg&o de
Dados Pessoais, no Regulamento Geral de Protegdo de Dados e demais legislagdo
aplicdvel em matéria de tratamento de dados pessoais. -

2. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na lei, o adjudicatario assegura qgue:

a) O tratamento de dados pessoais destinar-se-& exclusivamente as finalidades de
execugdo do contrato, sendo os mesmos apagados no termo da sua vigéncia, e,
em situacdo alguma, os dados recolhidos serdo utilizados para outra finalidade que
ndo0 as agbes necessarias & execucéo do contrato;

b) Os dados pessoais ndo serdo transmitidos a terceiros;

c) Seré responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante vier a
incorrer em consequéncia do tratamento, por si ou pelo seu pessoal, de dados
pessoais ou em violagdo das normas legais aplicaveis, quando tal violagdo seja
imputavel ao adjudicatario e solidaria com o pessoal no ambito do servigo
prestado, quando a violagao seja imputéve! & atuagéo destes Gltimos.

3. A entidade adjudicante assegura que os dados pessoais constantes da documentagdo
apresentada, no &mbito do presente procedimento, sdo utilizados exclusivamente para
o propésito e no contexto do estipulado por lei, nomeadamente o estipulado no CCP,
e serdo utilizados apenas para esse fim e enquanto necessario.

Clausula 20.2
Foro Competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes da interpretagéo, validade ou execug&o do

contrato fica estipulada a competéncia de Tribunal Administrativo e Fiscal de Braga, com
expressa renlincia a qualquer outro. ‘

Clausula 21.2
Legislagdo Aplicave!

Ao presente procedimento, e em tudo o omisso ou que ndo se encontrar especiaimente
regulado, designadamente neste caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicam-
se as disposicdes constantes do Cédigo dos Contratos PUblicos, aprovado pelo Decreto-Leli
n.0 18/2008, de 29 de janeiro, com todas as suas alteragbes, e demais legislagdo e
regulamentaggo aplicaveis. '
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PARTE II1I

- Especificagdes Téchicas -

ENQUADRAMENTO

A Agéncia Nacional Erasmus+ Juventude/Desporto e Corpo Europeu de Solidariedade é a
“entidade, em Portugal, que gere os Programas Erasmus+ na area da Juventude e Despoito
e o Corpo Europeu de Solidariedade. '

De acordo com o previsto no seu plano estratégico de agdo e gestdo no ambito da
implementagdo do novo ciclo de programas ja em curso, a Agéncia Nacional ¢ responsavel
pela realizagdo de atividades integradas no Ciclo de Avaliacdo e Formacéo dos participantes
das atividades do Corpo Europeu de Solidariedade em Portugal, pelo que se torna
necessario garantir, no periodo compreendido entre 30 de novembro e 6 de dezembro de
2021, alojamento, refeigdes e salas para a realizagdo, na Area Metropolitana do Porto, de
5 formacdes & chegada e 1 formagéo intermédia, bem como alojamento e refeigbes para
0s parttupantes do evento anual de ex- -voluntdrios e evento anual das organizagbes
acreditadas e com selo de qualidade, a realizar no Municipio do Porto ou Gaia.

ESPECIFICACOES TECNICAS

Especificidades gerais (para todos os Lotes

A. Alojamento.

e Quartos Twin ou Single ¢/ WC privativo com pequenoc-almogo incluido. Os
voluntérios deverdo ser alojados individualmente. A distribuicdo deve ser feita
aquando do check-in.

« Quartos Single ¢/ WC privativo para cada formador com pegueno-atmogo
incluido.

B. Alimentacdo:

» Coffee-break, composto por leite, café, cha, dgua, sumo, bolachas e fruta,
servido em cada periodo de manhd e de tarde de formacdo, nos dias infra
indicados. '

« Almoco e jantar: compostos por entrada, prato principal (com pelo menos uma
opgdo de carne e outra de peixe), sobremesa, dgua, sumo e café.

- O adjudicatario deve procurar diversificar os métodos de confegdo, ndo
" repetindo os pratos durante a estada dos participantes.

_ 0 adijudicatério devera fornecer opcdes para participantes com especificidades
alimentares (ex. vegan, vegetarianos, intolerantes ao gluten, lactose, etc.).
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C. Espacos necessarios:

» 1 sala de atividades para cada uma das formagdes dos Lotes 1, 2 e 3 (5 FAC's +
1 FI), com capacidade para 50 pessoas em plateia, com flipchart, colunas de som
e datashow; : ‘

» 1 sala de atividades para cada um dos eventos do Lote 4 (1 EVA + 1 EVAQL),
com capacidade, respetivamente, para 60 e 80 pessoas em plateia, com flipchart,
colunas de som e datashow; :

« 1 sala pequena de reunides para os formadores, por lote,

Deve ser disponibilizado servico de Internet wi-fi para todo o grupo no decorrer das
formactes, bem como _equipamento de impressdo de documentos para ytilizacéo das
equipas de formacdo.

Deve ser _permitido aos participantes da atividade utilizar as areas comuns da unidade
hoteleira e espacos ao ar livre para peguenas reunibes/dinamicas de trabaiho.

Especificidades por Lote

LOTE 1 - 3 Formacdes a Chegada (FAC's)

N.o maximo previsto de participantes: 79 voluntarios

N.° maximo previsto de formadores: 7

Data de realizacdo: de 30 de novembro a 6 de dezembro de 2021

Localizacio geogréfica da(s) unidade(s) hoteleira(s): Area Metropolitana do Porto

Tipologia da(s) unidade(s) hoteleira(s): 3* (ou equivalente) ou superior

1.0 dia (30/11):

» Quartos Single para os formadores;

» Almoco e Jantar para os formadores;
» Sala de atlvidades durante todo o dia;

* Sala de reunides durante todo o dia.

2.2 dia (01/12):

= Quartos Single para os formadores;

» Pequeno-almogo para os formadores;
. Afmogo para os formadores;

= Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios a partir das 14.00h;
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» Jantar para voluntérios e formadores;
» Sala de atividades durante todo o dia;

» Sala de reunides durante todo o dia.

3.2 dia (02/12):
» Peguenoc-almogo para todo o grupo;
i Quartos Single para os formadores;
. QQartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;
* Almogo e Jantar para todo o grupo;
» 1 Coffee-break de manh@ para todo o grupo;
» 1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;
» Sala de atividades durante todo o dia;

= Sala de reunides durante todo o dia.

4.0 dia (03/12):
= Pequeno-almogo para todo o grupo;
» Quartos Single para os formadores;
= Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;
« Almoco e Jantar para todo o grupo;
n 1 Coffee-break de manh@ para todo o grupo;
» 1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;
» Sala de atividades durante todo o dia;

* Sala de reunides durante todo o dia.

Ut

¢ dia (04/12):

» Pequeno-almoco para todo o grupo;

» Quartos Single para os formadores;

« Quartos individuais (Twin ou Single} para os voluntarios;
» Almogo para todo o grupo; -

« 1 Coffee-break de manha para todo o grupo;

» 1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;

» Sala de atividades durante todo o dia;

v Sala de reunides durante todo o dia.
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6.¢ dia (05/12):

= Pequeno-almogo para todo o grupo;

» Quartos Single para os formadores;

= Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;
» Jantar para todo ¢ grupo;

» 1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;

» Sala de atividades durante todo o dia;

= Sala de reunides durénte todo o dia.

7.2 dia (06/12):
« Pequeno-almoco para todo o grupo;
» 1 Coffee-break de manh@ para todo o grupo;

= Sala de reunides sé da parte de manha.

LOTE 2 - 2 Formacbes a Chegada (FAC's)

N.° maximo previsto de participantes: 53 voluntarios

N.¢ maximo previsto de formadores: 5

Data de realizacdo: de 30 de novembro a 6 de dezembro de 2021

 Localizacio geografica da(s) unidade(s) hoteleira(s): Area Metropolitana do Porto

Tipologia da(s) unidade(s) hoteleira(s): 3* (ou equivalente) ou superior

1.° dia (30/11):

= Quartos Single para os formadores;

» Almogo e Jantar para os formadores;
» Sala de atividades durante todo o dia;

» Sala de reunides durante todo o dia.

2.2 dia (01/12):

» Quartos Single para os formadores;

= Pequeno-almogo para os formadores;

» Almogo para os formadores;

= Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios a partir das 14.00h;
« Jantar para \}oluntérios e formadores;

» Sala de atividades durante todo o dia;

v Sala de reunides durante todo o dia.
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3.0 dia (02/12):

Pequeno-almogo para todo o grupo;

Quartos Single para os formadores;

Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;

Almogo e Jantar para todo o grupo;

1 Coffee-break de manh& para todo o grupo;
1 Coffee-break de tarde para todo o grupé;
Sala de atividades durante todo o dia;

Sala de reunides durante todo o dia.

4.0 dia (03/12):

Pequeno-almogo para todo o grupo;

Quartos Single para os formadores;

Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;

Almoco e Jantar para todo o grupo;

i Coffee-break de manha para todo o grupo;
1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;
Sala de atividades durante todo o dia;

Sala de reunides durante todo o dia.

5.0 dia (04/12):

Pequeno-almoco para todo o grupo;

Quartos Single para os formadores;

Almoco para todo o grupo;

i Coffee-break de manhé& para todo o grupo;
1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;
Sala de atividades durante todo o dia;

Sala de reunides durante todo o dia.

6.0 dia (05/12):

Pequeno-almogo para todo o grupo;

Quartos Single para os formadores;

_ Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;

» Quartos individuais {Twin ou Single) para os voluntarios;
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Jantar para todo o grupo;

1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;
« Sala de atividades durante todo o dia;

. = Sala de reunides durante todo o dia.

7.2 dia (06/12):
» Pequeno-almogo para todo 0-grupo;
» 1 Coffee-break de manha para todo o grupo;

+ Sala de reunides sé da parte de manha.

LOTE3 -1 Formacéao Intermédia (FI)

N.© maximo previsto de participantes: 30 voluntéarios

N.9 maximo previsto de formadores: 4

Data de realizacfio: de 1 a 5 de dezembro de 2021

‘Localizac8o geografica da(s) unidade(s) hoteleira(s): Area Metropolitana do Porto

Tipologia da(s) unidade(s) hoteleira(s): 3* (ou equivalente) ou superior

1.0 dia (01/12):
= Quartos Single para os formadores;

» Almocgo e Jantar para os formadores;

= Sala de atividades durante todo o dia;

= Sala de reunides durante todo o dia.

2.9 dia (02/12):

» Quartos Single para os formadores;

» Pequeno-almogo para os formadores;

» Almocgo para os formadores;

= Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios a partir das 14.00h;
« Jantar para voluntarios e formadores;

» Sala de atividades durante todo o dia;

» Sala de reunides durante todo o dia.

3.0 dia (03/12):

» Pequeno-almogo para todo o grupo;
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» Quartos Single para os formadores;

= Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;
« Almogo e Jantar para todoc o grupo;

» 1 Coffee-break de manha para todo o grupo;

» 1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;

» Sala de atividades durante todo o dia;

» Salade reuniﬁes durante todo o dia.

4.0 dia (04/12)!

» Pequeno-almogo para todo o grupo;

» Quartos Single para os formadores;

. Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;
. Almogb para todo o grupo;

» 1 Coffee-break de manha para todo o grupo;

» 1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;

» Sala de atividades durante todo o dia;

» Sala de reunides durante todo o dia.

5.0 dia {05/12):
» Pequeno-almogo para todo o grupo;

» Sala de reunides so da parte de manha.

LOTE 4 - Evento Anual de Ex-Voluntarios e Evento Anual das Organizacdes
Acreditadas

% EVENTO ANUAL DE EX-VOLUNTARIOS (EVA):

N.© méaximo previsto de participantes: 40 \_/oluntérios

N.9 maximo previsto de formadores: 3

Data de realizacio: de 2 a 5 de dezembro de 2021

Localizac8o geogréfica da(s) unidade(s) hoteleira(s): Municipio do Porto ou Gaia

Tipologia da(s) unidade(s) h'oteleira'(s): 3% (ou equivalente) ou superior

1.° dia (02/12):

» Quartos Single para os formadores;
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* Almogo e Jantar para os formadores;
» Sala de atividades durante todo o dia;

« Sala de reunides durante todo o dia.

2.9 dia {03/12):

» Quartos Single para os formadores;

* Pequeno-almogo para os formadores;

= Almoco para os formadores;

» Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntdrios a partir das 17.00h;
= Jantar para voluntarios e formadores; '

» Sala de atividades durante todo o dia;

* Sala de reunides durante todo o dia.

3.9 dia (04/12):

= Pequeno-almogo para todo o grupo;

= Quartos Single para os formadores;

» Quartos individuais (Twin ou Single) para os voluntarios;
=  Almocgo para todo o grupo;

» 1 Coffee-break de manhd para todo o grupo;

» 1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;

» Sala de atividades durante todo o dia;

» Sala de reunides durante todo o dia.

4.0 dia (05/12):
= Pequenc-almogo para todo o grupo;

» Sala de reunides s6 da parte de manha.

EVENTO ANUAL DAS ORGANIZACOES ACREDITADAS E COM SELO DE
QUALIDADE {EVAQL):

N.0 maximo previsto de participantes: 60

N.¢ maximo previsto de formadores: 3

Data de realizacdo: de 3 a 5 de dezembro de 2021

Localizacdo geogréfica da(s) unidade(s) hoteleira(s): Municipio do Porto ou Gaia

Tipoloaia da(s) unidade(s) hoteleira(s): 3* (ou equivalente) ou superior
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19 dia (03/12):

"

Quartos Single para formadores e participantes;
Almoco para os formadores;

Jantar para formadores e participantes;

Sala de atividades durante todlb o dia;

Sala de reunides durante todo o dia.

2.0 dia (04/12):

Pequeno-almogo para todo o grupo;

Quartos Single para formadores e participantes;
Almoco para os formadores ‘e participantes;

1 Coffee-break de manh para todo o grupo;

1 Coffee-break de tarde para todo o grupo;
Sala de atlvidades durante todo o dia;

Sala de reunides durante tode o dia.

3.0 dia (05/12):

Pequeno-almogo para todo 0 grupo;

Sala de reunibes s da parte de manha.
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